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INSTITUTO DE CAPACITAGAO SOCIAL E PROFISSIONAL - ICASOP

TERMO DE REFERENCIA N2 019/2026

Processo Administrativo Interno n2 3403/2025

Instrumento: Termo de Colaboragdo n? 46/2025 — Projeto Comité de Defesa dos Bairros (CDB)
Contratante: Instituto de Capacitacdo Social e Profissional — ICASOP

Objeto: Contratacdao de empresa especializada para fornecimento de mobilidrio institucional,
com entrega, montagem, instalacdo, garantia e suporte de recebimento, destinados a
estruturacdo dos polos e ambientes administrativos vinculados ao Projeto CDB

1. Contextualizagao e enquadramento

O Instituto de Capacitagdo Social e Profissional — ICASOP executa o Projeto Comité de Defesa
dos Bairros (CDB) no ambito do Termo de Colaboragdo n2 46/2025, celebrado com a Secretaria
de Juventude e Participacdo Popular do Municipio de Marica, com objeto voltado a implantacao,
gestdo e operacionalizagdo do Programa por meio da criagdo de 75 (setenta e cinco) Nucleos
Comunitarios de Defesa e Participagdo e de 4 (quatro) Polos Regionais.

No Plano de Aplicagdao dos Recursos constam, em rubricas proprias, os itens 3.5 — Cadeiras para
sala de reunido; 4.1 — Cadeiras universitarias; 4.2 — Mesa de escritério; 4.3 — Cadeiras para
escritério; 4.4 — Sofd para area de repouso (3 lugares); 4.5 — Quadro branco 180x120; 4.6 —
Arquivo de ago 4 gavetas; 4.7 — Longarina com 5 assentos; e 4.8 — Armario em ago 2 portas, com
os quantitativos e valores de referéncia previstos no Plano de Trabalho.

O presente Termo de Referéncia é elaborado como ato continuo do procedimento instaurado
pela Diretoria Executiva, observando o padrdo institucional do ICASOP para contratagdes
vinculadas a parcerias, com foco em rastreabilidade, motiva¢do, comparabilidade de propostas,
fiscalizacdo, aceite, glosa proporcional e pagamento condicionado a efetiva entrega e
montagem dos bens.

2. Justificativa da contrata¢ao e nexo com o Projeto CDB

A contratacdo é necessaria para estruturar fisicamente os ambientes de trabalho, reunido,
formagao, atendimento e apoio interno vinculados ao Projeto CDB, garantindo condigdes
materiais minimas para funcionamento regular dos polos e das frentes administrativas.

Os itens possuem natureza estrutural e funcional, ndo se confundindo com aquisi¢cdo supérflua
ou decorativa. As cadeiras de reunido, as cadeiras universitarias, as mesas e cadeiras de
escritério, o sofd, o quadro branco, os arquivos, as longarinas e os armarios de aco destinam-se
ao suporte das atividades administrativas, formativas, comunitarias e de atendimento, com
aderéncia direta as rotinas operacionais do Projeto.
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A contratacdo deverd manter nexo estrito com as rubricas do Plano de Trabalho, sem absorver
itens estranhos ao escopo aprovado, e deverd produzir documentagdo, evidéncias e condi¢bes
materiais aptas a sustentar fiscalizacdo, aceite e prestacdo de contas.

3. Objeto

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de pessoa juridica especializada
para fornecimento de mobilidrio institucional, compreendendo entrega, montagem, instalagao,
organizacdo para conferéncia e garantia, destinado aos ambientes vinculados ao Projeto CDB.

O objeto compreende, no minimo, os seguintes itens:

200 (duzentas) cadeiras para sala de reuniao;

4 (quatro) cadeiras universitarias;

4 (quatro) mesas de escritorio;

4 (quatro) cadeiras para escritorio;

4 (quatro) sofds para area de repouso, com 3 lugares;
4 (quatro) quadros brancos;

4 (quatro) arquivos de ago com 4 gavetas;

4 (quatro) longarinas com 5 assentos; e

4 (quatro) armarios em ago com 2 portas.

W Nk wDbNPR

E vedado o fornecimento de itens com especificagdo inferior, acabamento incompativel com uso
institucional, material de baixa durabilidade, dimensdes incongruentes com o descritivo técnico,
auséncia de garantia minima de mercado ou sem a documentacdo técnica exigida neste TR.

4. Quantitativo, prazo e valor de referéncia

A contratacdo deverd observar, como referéncia de planejamento e compatibilidade
or¢amentdria, os quantitativos e valores previstos no Plano de Trabalho, conforme tabela de
rubricas a seguir.

Rubrica Item Qtde. Vr. unit. (RS) Vr. total (RS)
3.5 Cadeiras para sala de reunido 200 449,63 89.926,00
4.1 Cadeiras universitarias 4 201,67 806,68
4.2 Mesas de escritério 4 716,67 2.866,68
4.3 Cadeiras para escritorio 4 548,44 2.193,76
4.4 Sofd para area de repouso (3 4 1.027,25 4.109,00

lugares)
4.5 Quadro branco 180x120 4 538,96 2.155,84
4.6 Arquivo de ago com 4 gavetas 4 790,82 3.163,28
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4.7 Longarina com 5 assentos 4 1.465,86 5.863,44

4.8 Armdrio em ago com 2 portas 4 753,45 3.013,80

O prazo global de fornecimento, entrega, montagem e instalacdo devera ser indicado pela
proponente e formalizado contratualmente, observado periodo compativel com o cronograma
operacional do Programa e com a urgéncia de estruturagdo dos ambientes.

O valor de referéncia possui natureza estimativa e servird como parametro de compatibilidade
orcamentadria, sem afastar a necessidade de pesquisa de mercado, coleta comparativa de
propostas e julgamento objetivo entre ofertas vélidas.

5. Escopo minimo do fornecimento

Constitui escopo minimo da contrata¢do o fornecimento, pela futura contratada, dos bens
descritos nas rubricas 3.5 e 4.1 a 4.8 do Plano de Trabalho do Projeto CDB, compreendendo,
conforme a natureza do item, fornecimento, entrega, montagem, instalagdo e garantia, nos
quantitativos previstos, em padrdao compativel com o uso institucional, administrativo,
formativo e coletivo a que se destinam.

Os itens deverdo ser ofertados com caracteristicas minimas suficientes a identificacdo objetiva
do objeto e a comparabilidade entre propostas, observando-se, no minimo, os seguintes
parametros:

| — Cadeiras para sala de reunido: cadeira individual empilhavel, destinada a uso coletivo em
reunides, com assento e encosto em material pldstico resistente, estrutura metalica,
acabamento préprio para uso institucional continuo e capacidade compativel com utiliza¢do por
publico adulto;

Il — Cadeiras universitarias: cadeira universitdria individual com prancheta lateral acoplada,
estrutura metdlica, assento e encosto em material resistente, porta-livros ou solucdo
equivalente, e dimensdes compativeis com atividades formativas, reunies técnicas, oficinas e
capacitagdes;

Il — Mesas de escritorio: mesa de escritério retangular, com tampo em material derivado de
madeira industrializada, estrutura estdvel e resistente, dimensGes compativeis com uso
administrativo e espaco adequado para atividades de apoio, organizacdo documental e
utilizagdo de equipamentos de trabalho;

IV — Cadeiras para escritorio: cadeira de escritério ergonémica, com base maével, regulagem de
altura, assento e encosto estofados, apoio de bragos e estrutura compativel com uso
administrativo continuo, devendo atender a padrdo minimo de conforto, resisténcia e
funcionalidade;
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V —Sofa para area de repouso (3 lugares): sofd institucional de trés lugares, com bracos, assento
e encosto estofados, estrutura resistente e revestimento lavavel ou de facil conservacgao,
adequado a area de repouso, acolhimento ou espera;

VI — Quadro branco (180x120): quadro branco de parede, com superficie lisa e apagavel a seco,
moldura em aluminio e suporte para apagador, em dimensdo compativel com a rubrica
correspondente do Plano de Trabalho, observada a prevaléncia deste em caso de divergéncia
documental;

VII — Arquivo de ago com 4 gavetas: arquivo metalico vertical com quatro gavetas, sistema de
fechamento, estrutura resistente, deslizamento adequado das gavetas e capacidade compativel
com arquivamento de documentos administrativos;

VIl — Longarina com 5 assentos: longarina de espera com cinco lugares, estrutura metdlica,
assentos em material resistente ou estofados, padrdo de estabilidade e durabilidade compativel
com uso institucional coletivo e continuo;

IX — Armario de aco com 2 portas: armario metalico com duas portas, prateleiras internas,
sistema de fechamento e dimensdes compativeis com guarda de materiais, documentos,
insumos ou itens de apoio administrativo.

Os bens deverdo ser novos, sem uso anterior, entregues em perfeito estado de conservagao,
funcionamento, montagem e acabamento, livres de avarias, defeitos, deformagdes, oxidagao,
desalinhamentos, improvisagdes de montagem ou qualquer vicio que comprometa sua
utilizagao regular.

O fornecimento devera observar padrao minimo de resisténcia, estabilidade, ergonomia,
durabilidade e acabamento, compativel com o ambiente institucional e com a rotina de uso
prevista no Projeto CDB, ndao sendo admitidos bens com especificagado inferior, estrutura fragil,
material inadequado, montagem precdria ou desempenho incompativel com a finalidade do
item.

Sempre que aplicavel a natureza do item, a contratada deverd apresentar, juntamente com a
proposta ou quando exigido na fase de instrugdo ou diligéncia:

. Catdlogo técnico ou comercial do produto;
. Ficha técnica, manual ou memorial descritivo;

M. Certificados, laudos ou declaragdes exigidos neste Termo de Referéncia;

V. Declaragdo de garantia do fabricante, quando cabivel;

V. Prova material, amostra ou documento equivalente, se solicitado pelo ICASOP para
validagdo técnica.
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A entrega deverd ocorrer nos locais indicados pelo ICASOP, no Municipio de Marica/RJ,
compreendendo, quando cabivel, a montagem, instalacdo, posicionamento final do bem e
retirada de embalagens, de forma a permitir a imediata conferéncia e utilizagdo dos itens.

A contratada deverd assegurar garantia minima compativel com a natureza dos bens fornecidos,
sem prejuizo da garantia legal e das garantias especificas do fabricante expressamente exigidas
para determinados itens.

Os bens entregues deverao guardar correspondéncia integral com a proposta apresentada, com
este Termo de Referéncia e com os documentos técnicos validos do procedimento, vedado o
fornecimento de item:

I Com padrao inferior ao ofertado;

Il. Com dimensdes ou configuragdo incompativeis com a finalidade institucional;
Ill.  Sem a documentagdo técnica exigida;
V. Com material, acabamento ou desempenho inferiores ao minimo estabelecido;
V. Diverso daquele efetivamente aceito no processo de contratagao.

Serd obrigatdria, as expensas da contratada, a substituicdo de qualquer item entregue com vicio,
defeito, avaria, desconformidade técnica, falha de montagem ou incompatibilidade com o
objeto contratado, no prazo fixado pela fiscalizagao ou no instrumento contratual.

Para fins de interpretagdo deste Termo de Referéncia, eventual divergéncia entre o documento
técnico-base utilizado na instrugdo e o Plano de Trabalho do Projeto CDB sera resolvida em favor
deste ultimo, por constituir o parametro primario de vinculagdo material e orgamentaria da
contratagdo.

6. Requisitos minimos de qualidade, conformidade e documentagao técnica

A proposta deverd descrever, de forma objetiva, os materiais ofertados, o padrdo de
acabamento, as dimensdes, a tecnologia empregada e os documentos técnicos exigidos para
cada item. Sempre que aplicavel, o ICASOP poderd exigir, como condicdo de diligéncia,
contratagdo ou recebimento:

a) Catalogo técnico ou digital do produto;

b) Ficha técnica ou memorial descritivo resumido;

c) Laudos ou certificados de conformidade pertinentes;
d) Declaragdo de garantia do fabricante, quando cabivel;
e) Prova material, amostra, mockup ou protétipo;

f) Manual do produto, quando aplicavel; e
g) Documentagdo comprobatéria minima da qualidade, ergonomia, durabilidade e
conformidade normativa.
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A auséncia de documentagdo técnica expressamente indicada como obrigatéria no descritivo do
item podera ensejar desclassificacdo, desde que tal exigéncia tenha sido mantida no
instrumento convocatério e aplicada de forma isonémica e motivada.

7. Regime de execucao e cronograma do fornecimento

A execucdo sera realizada por fornecimento por lote Unico ou por entregas coordenadas,
conforme a proposta vencedora e a conveniéncia do ICASOP, desde que assegurada a entrega
integral do quantitativo contratado, com montagem e instalacdo dos bens quando cabivel.

A proposta deverad indicar prazo global de fornecimento, entrega e montagem, bem como prazo
de substituicdo de item defeituoso, danificado ou desconforme, preferencialmente ndo superior
a 5 (cinco) dias uteis, salvo justificativa aceita pelo ICASOP.

8. Critérios de selegao e rito procedimental

8.1. Forma de sele¢ao e competitividade minima

A selecdo serd processada por coleta de pregos, com envio deste Termo de Referéncia a, no
minimo, 3 (trés) empresas do ramo, salvo justificativa formal de inviabilidade devidamente
registrada nos autos, observando-se os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade, competitividade e transparéncia, além da
disponibilizacdao do TR no site oficial da instituicdo, para que outro interessado apresente
proposta no prazo fixado no convite.

O prazo de envio das propostas é de até 02 (dois) dias Uteis a contar da publicagdo deste Termo
de Referéncia.

8.2. Critério de julgamento

O critério de julgamento serd o de menor prego global, desde que atendidas integralmente as
especificagdes técnicas minimas, as exigéncias documentais e a qualidade exigida para os
materiais, estruturas, acabamentos, ergonomia e durabilidade.

O menor prego, por si s, ndo autorizard a sele¢do de proposta que ndo demonstre aptidao para
fornecer itens com padrdo minimo de qualidade, resisténcia, ergonomia, conformidade
normativa e documentagao técnica exigida.

8.3. Exigéncias minimas eliminatorias

Sera considerada valida apenas a proposta que, cumulativamente:

a) Apresente proposta técnica e comercial em conformidade com este TR;

b) Respeite os quantitativos, a légica do fornecimento e as especificagbes minimas por
item;

c) Apresente valor global compativel com a rubrica e com a pesquisa de mercado;

d) Descreva materiais, dimensdes e especificagdes minimas dos itens ofertados;
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Indique prazo de entrega, montagem e instalacao;

f) Apresente ou aceite apresentar a documentacao técnica obrigatéria de cada item;

g) Aceite expressamente a substituicdo de item defeituoso, danificado ou desconforme;
e

h) Aceite expressamente os critérios de fiscalizacdo, recebimento, glosa e pagamento.

8.4. Dinamica de analise por convocagao

O ICASOP adotara a seguinte dinamica:

a) Classificagdo inicial pelo menor preco global;

b) Analise detalhada apenas da primeira colocada;

c) Diligéncia para saneamento de vicios formais e documentais em prazo objetivo,
preferencialmente de 1 (um) dia util; e

d) Na&o sanado requisito eliminatério, passagem motivada a proposta subsequente.

Todas as diligéncias, respostas, decisdes, relatérios e motivos de desclassificacdo/sele¢do
deverdo ser registrados no dossié procedimental, preservando a rastreabilidade para prestacdo
de contas e eventual controle.

9. Requisitos de habilitagao minimos

a) Ato constitutivo/contrato social e alteracdes, CNPJ e comprovacdo de representacio;

b) CertidGes de regularidade fiscal, tributaria e trabalhista pertinentes (federal, estadual
e municipal);

c) Declaragdo de inexisténcia de impedimentos e de conflito de interesses;

d) Qualificacdo técnica minima, mediante portfélio e/ou atestados compativeis com o
objeto, demonstrando aptiddo para o fornecimento de mobilidrio institucional ou
objetos equivalentes; e

e) Demonstracdo minima de capacidade operacional para fornecimento, entrega,
montagem e substituicao dos itens contratados.

10. Obrigacoes da contratada

a. Fornecer integralmente os itens contratados, conforme quantidades, especificagbes
técnicas e documentacdo exigida;

b. Observar os padrdes minimos de qualidade, resisténcia, ergonomia, acabamento e
durabilidade;

c. Realizar entrega, montagem e instalagdo, quando aplicavel;

d. Permitir fiscalizagdo e conferéncia dos itens antes e no momento da entrega;
Substituir, as suas expensas, item defeituoso, danificado ou em desconformidade com
este TR;

Manter preposto ou responsdvel operacional formalmente identificado;

g. Nao subcontratar total ou parcialmente sem autorizagdo expressa e prévia do ICASOP;

h. Entregar relagdo discriminada dos itens fornecidos, em formato apto a conferéncia e
ao dossié contratual; e
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i. Apresentar e manter acessiveis os catalogos, manuais, laudos, certificados e demais
documentos técnicos exigidos.

11. Obrigac¢oes do ICASOP

Indicar os locais de entrega e os interlocutores responsaveis pelo recebimento;
Designar fiscal do contrato e realizar aceite/atesto do fornecimento;

Registrar ocorréncias, inconformidades e glosas, quando cabivel;

Efetuar os pagamentos apds aceite e documentacdo fiscal regular; e

™ o 0o T o

Manter o dossié do procedimento e do contrato com rastreabilidade.

12. Fiscalizagcdo, recebimento, aceite e evidéncias

A fiscalizacdo serd exercida por fiscal designado pelo ICASOP, que emitird Termo de
Aceite/Atesto apds a conferéncia material dos itens entregues, montados e, quando cabivel,
instalados.

O aceite dependerd, no minimo, da verificagao:

Do quantitativo entregue;

Da conformidade técnica com as especificagdes deste TR;
Da integridade fisica e do acabamento dos itens;

Da montagem e instalagdo adequadas, quando aplicaveis;
Da documentagdo técnica exigida para cada item; e

S0 Qo o0 T o

Da adequacdo dos bens ao uso institucional previsto.
Constituem evidéncias minimas do fornecimento:

Nota fiscal/fatura;

Relagao discriminada dos itens fornecidos;

Registro fotografico, quando pertinente;

Catdlogos, manuais, laudos, certificados e declaragdes exigidos; e

m o o T o

Termo de aceite/atesto do fiscal.

Podera haver aceite parcial, com glosa proporcional, quando parte do objeto for considerada
regular e parte apresentar desconformidade sandvel ou substituicao pendente.

13. Pagamento

O pagamento serd realizado apds o aceite formal do fornecimento, vedado pagamento
antecipado, mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura e documentacdo comprobatéria
minima da execucdo.

O ICASOP podera reter, suspender ou glosar total ou parcialmente o pagamento em caso de
entrega parcial, item desconforme, auséncia de montagem/instala¢gdo devida, documentacéo
técnica incompleta ou pendéncia de substituigdo.

INSTITUTO DE CAPACITACAO SOCIAL E PROFISSIONAL — ICASOP
CNPJ: 08.302.722/0001-02 | administrativo@icasop.org.br

Avenida Elizabeth Marques, n2. 1.743, quadra 45, Lote 19, loja 16 '- Centro Comercial
Maysa, piso térreo, Setor Maysa, Trindade -GO, CEP: 75.380-307

—A



ICASCOP

INSTITUTO DE CAPACITACAO SOCIAL E PROFISSIONAL

14. Penalidades e rescisao

A inexecucdo total ou parcial, o atraso injustificado, a entrega de item inferior ao especificado,
a auséncia de substituicdo de item defeituoso ou a insuficiéncia documental poderado ensejar
adverténcia, glosa, multa proporcional e rescisdo motivada, na forma contratual.

15. Confidencialidade, prote¢ao de dados e direitos de uso

A contratada deverd manter confidencialidade sobre documentos, informacGes estratégicas,
dados ndo publicos e rotinas internas a que tiver acesso no ambito da execucdo contratual.

Havendo tratamento incidental de dados pessoais em registros, formuldrios, plataformas ou
conteldos, deverdo ser observadas as medidas minimas de protecdo de dados aplicaveis,
especialmente quanto a restri¢do de acesso, uso adequado e comunicagdo de incidentes.

A minuta contratual deverd disciplinar, de forma expressa, o uso institucional dos materiais
produzidos, assegurando ao ICASOP, no minimo, o direito de utilizagao, reprodugao interna,
publicagdo institucional e reaproveitamento dos conteldos produzidos no ambito do Programa
CDB, compativel com a finalidade publica da parceria.

16. Disposigoes finais de governancga e ndo substituicdo de responsabilidades

A contratada prestara servigos, sem substituir a governanga interna do ICASOP, nem assumir
poderes de decisdo sobre a gestdo do Projeto, a fiscalizagdo contratual, o aceite/atesto ou a
autorizagdo de pagamentos. Seus relatdrios, materiais e registros constituem insumos técnicos
e evidéncias para a gestao e fiscalizagao do contrato, permanecendo com os agentes designados
pelo ICASOP a responsabilidade pelas deliberagdes, controles e pagamentos.

Aplicam-se a este Termo de Referéncia a Lei n? 13.019/2014, o Decreto Municipal de Marica n2
54/2017, o Manual Municipal de Prestacdo de Contas aplicavel as parcerias, o Regulamento de
Compras e Contratagdes do ICASOP e os demais normativos internos de governanga, integridade
e rastreabilidade documental.

Esta minuta preserva integralmente os elementos técnicos encaminhados pela area
demandante para os itens 3.5 e 4.1 a 4.8, sem prejuizo de ajustes formais de consolidagao,
padronizacdo redacional e saneamento de eventual inconsisténcia de medida ou nomenclatura
antes da publicac¢do definitiva do procedimento.
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17. Do Foro

Fica eleito o foro da Comarca de Marica/RJ para dirimir os conflitos resultantes do presente

Termo de Referéncia e sua execugao.
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